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5) Riume fiir die Verwaltung.

In grofseren Bibliotheken find fiir die Zwecke der Verwaltung folgende Rdume
erforderlich :

1) Das, bezw. die Zimmer (Arbeits- und Empfangszimmer) des Vorftandes.

2) Das Secretariat, bezw. die Regiftratur, in welchem nicht allein diejenigen
Arbeiten vollzogen werden, die durch den angefiihrten Namen diefes Raumes be-
zeichnet find, fondern wo auch das Eingangsbuch gefiihrt wird, in welches alle neu
eingelieferten Biicher eingetragen werden.

3) Das Auslegezimmer, in welchem die neu eingelieferten Biicher, nachdem fie
eingetragen worden find, ausgelegt werden; hier bleiben diefelben einige Zeit, fo
dafs Einficht davon genommen werden kann; Werke, welche in Lieferungen er-
{cheinen, bleiben fo lange liegen, bis fie vollftindig find, bezw. eingebunden werden
konnen etc. Diefes Zimmer mufs mit dem unter 2 genannten Raume in unmittel-
barem Zufammenhang ftehen; es wird wohl auch mit demfelben vereinigt. In
kleineren Bibliotheken wird fiir den fraglichen Zweck eine beftimmte Stelle des
Lefefaales oder ein Arbeitszimmer der Beamten benutzt.

4) Die Buchbinderei. Kleinere Bibliotheken befitzen keine eigene Buchbinderei;
das Einbinden der Biicher etc. wird aufserhalb derfelben beforgt.

5) Die Druckerei, in welcher die verfchiedenen Auffchriften, Signaturen, Kata-
loge etc. gedruckt werden; nur wenige Bibliotheken befitzen eine folche Druckerei.

6) Einige weitere Arbeitszimmer fiir die Cuftoden und andere Beamte, in
welchen die iibrigen Verwaltungsarbeiten bewirkt werden; insbefondere erfolgt hier
auch das Katalogifiren der Biicher, fobald fie aus der Buchbinderei eingetroffen und
bevor fie dem Biichermagazin iibergeben worden find.

7) Das Katalogzimmer, in welchem die Kataloge Aufftellung finden. Bisweilen
werden auch die Katalogifirungsarbeiten in diefem Raume vorgenommen.

8) Pack- und Kiftenrdume, Gelaffe fiir Gerdthfchaften, Packmaterial etc.

Die meiften grofseren Bibliotheken ftehen, zum Theile fchon feit Beginn diefes
Jahrhundertes, in einem Austaufchverhiltnifs. Wo von demfelben viel Gebrauch
gemacht wird, mufs fiir die Aufbewahrung der auf diefem Wege entliechenen Werke
ein befonderer Raum oder doch mindeftens in einem der Verwaltungsriaume ein be-
fonderer Platz vorgefehen werden.

Das wichtigfte und f{chwierigfte Gefchift des Bibliothek-Perfonals befteht in
der Herftellung der Kataloge. Diefelben find bei den einzelnen Bibliotheken in
verfchiedenartigfter Weife eingerichtet, bezw. durchgefiihrt.

Fiir jede Bibliothek find verfchiedene und mannigfaltige Verzeichniffe und
Kataloge erforderlich. Von der geringeren oder grofseren Reichhaltigkeit der Samm-
lungen hingt es vor Allem ab, ob man die Kataloge einfacher geftalten kann oder
fie grofser und umfangreicher einrichten mufs. Im Allgemeinen bendthigt jede
Bibliothek drei Arten von Katalogen:

2) alphabetifche oder Nominal-Kataloge, in welche die Biicher nach der alpha-
betifchen Reihenfolge ihrer Verfaffer etc. eingetragen werden;

B) Standorts- oder Local-Kataloge, welche die Biicher in der Weife auffiihren,
wie fie im Biicherraum aufgeftellt {ind, alfo nach ihrem Standort, und

1) Real-Kataloge, auch fyftematifche oder wiffenfchaftliche Kataloge genannt,
in welche die Biicher ihrem fachlichen Inhalt nach eingetragen werden.
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Aufser diefen drei allgemeinen oder Univerfal-Katalogen hat man, namentlich
frither, noch das Anlegen eines

3) fog. allgemeinen alphabetifchen Real-Katalogs dringend empfohlen, in welchem
alle Materien, woriiber die in der Bibliothek vorhandenen Werke handeln, in alpha-
betifcher Reihenfolge aufgezihlt und unter jeder Rubrik die Titel der betreffenden
Werke angefiihrt werden follen.

Jedenfalls kommen noch hinzu:

e) Sonderkataloge fiir Kupferftiche, fiir Mufikalien, Handfchriften etc., felbft
fiir Doubletten.

. Die Kataloge werden entweder als Zettelkataloge oder gefchrieben in Buch-
form gefiihrt. Nur eine kleine Zahl von Bibliotheken ift in der Lage, gedruckte
Kataloge iiber ihre Sammlungen, bezw. iiber einzelne Abtheilungen derfelben’ ;7
befitzen. :

Die Benutzung der Kataloge durch das Publicum hat erfahrungsmafsig wenig
W'erth; denn abgefehen davon, dafs diefelbe fiir den Laien fchwierig ift, wird es
ftets Aufgabe des Bibliothekbeamten fein, die im Ausleihe- oder Lefezimmer Seitens
des Publicums aufgegebene Beftellung nach Mafsgabe des Katalogs zu prifen und
diefelbe demnichft zur Ausfilhrung zu bringen. Da nun gefchriebene Kataloge,
fchon allein ihres Werthes wegen, der offentlichen Benutzung nicht gern iibergeben
werden, fo werden nur wenige Bibliotheken in der Lage fein, fowohl im Ausleihe-,
als auch im Lefezimmer Kataloge fir die Benutzung des Publicums aufzuftellen.
Es wird defshalb in der Regel bei der rdumlichen Bemeffung der Ausleihe- und
Leferdume auf eine Aufftellung von Katalogen nicht Riickficht zu nehmen fein.

Bei der Wichtigkeit der Kataloge fiir den Betrieb jeder Bibliothek und bei
der Nothwendigkeit, diefelben fortlaufend in Ordnung zu halten, ift es nothwendig,
befondere Riumlichkeiten zur Vornahme der Katalogifirungsarbeiten und zur Auf:
ftellung der Kataloge vorzufehen. Es ift zu empfehlen, diefe Raume mit den iibrigen
Verwaltungsriumen, fo wie mit den Leferdumen in moglichft engen Zufammenhang
zu bringen.

In den Katalogzimmern ift

Fig. 197.
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der zur Aufftellung der Kataloge
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tragen. Eine grofse Anzahl
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denn dadurch ift nicht allein die Méglichkeit ge- Fig. 198.
boten, eine vollkommene Ordnung, fei es eine alpha-

betifche oder eine fachliche, genau und dauernd zu
bewahren und damit einen Katalog fortwihrend auf
dem Laufenden zu erhalten, fondern erforderlichenfalls
auch eine veraltete Ordnung leicht und fchnell zu
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die lofen Zettel bei der Benutzung in Unordnung ge- s&------ = /
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Diefen Uebelftand vermeidet zwar das Bandfyftem,
fchliefst aber ftatt deffen den noch {chlimmeren
Mangel in fich, dafs auch bei anfinglich reichem
Platzlaffen fiir Nachtrige doch iiber kurz oder lang

eine Unterbrechung des genauen Einordnens neuer Katalogkaften in der Hof- und Staats-Bibliothek
Biichertitel nothwendig wird oder Raummangel fiir

diefelben fich herausftellt.

zu Miinchen.

In Fig. 197 u. 198 find Pulttifche dargeftellt, welche zur Aufbewahrung der
in Buchform vorhandenen Kataloge dienen; die Pultflichen gewihren die Moglich-
keit, die meift grofsen und fchweren Binde an Ort und Stelle auffchlagen zu konnen.
Um diefe grofsen und {chweren Binde felbft, aber auch die Geriiftb6den und -Seiten-
theile gegen Befchddigungen zu fchiitzen, fchlage man alles Holzwerk mit Leder aus.

Fir die Zettel der Zettelkataloge wihle man ein moglichft grofses Format,
um die Bezeichnung jedes Buches thunlichft ausfiihrlich darauf wiedergeben zu
konnen. Zur Aufbewahrung diefer Zettel find befondere Geriifte nothwendig,
deren Einrichtung derart zu treffen ift, dafs fie eine fchnelle und fichere Ueberficht,
fo wie ein bequemes Hervorholen und Wiedereinlegen der Zettel geftattet. Der
erftere Punkt ift von grofser Wichtigkeit, da von der Ordnung im Katalog die
Sicherheit des Betriebes der Bibliothek abhingig ift. Je nach der Betriebsart
einer Bibliothek, d. h. je nachdem die Zuginglichkeit zum Zettelkatalog nur ein-
zelnen oder fammtlichen Beamten geftattet ift, hat man fiir einen weniger oder
mehr geficherten Verfchlufs des Zettelkataloges zu forgen. Man wird daher je nach
den beftehenden Verhiltniffen offene oder
verfchliefsbare Kaften einzurichten haben. Fig. 199.

Eine Einrichtung zum Aufbewahren
des Zettelkataloges mit unver{chliefsbaren
Kaften, aus der Univerfitats-Bibliothek zu
Leyden ftammend, zeigt Fig. 199.

Die oberen Kaften 4 find feft; a dagegen find

2.9

Schiebekaften, welche durch die ganze Breite des ?Pﬁ?al {a

Geriiftes hindurch gehen, in der Mitte getheilt find
und das Einftellen der Zettel von beiden Seiten ge- : A

ftatten; das Herausfallen der {fchweren Kaften ift

durch diefe Anordnung unméglich gemacht. Die Kaften e
felbft find aus Holz angefertigt; die Seitenwiinde der- e
felben haben bei ¢ Einfchnitte, in welche oben ab- -
gerundete Zinkblechtafeln eingefchoben werden, die d ///
je nach der Fiillung der Kaften verftellt werden - //

konnen. Die Fache # des Unterfatzes werden zum //

Aufftellen von Biichern benutzt. 2y

Eine dhnliche Conftruction ift in der Zettelkatalogfchrank in der Univerfitits-Bibliothek
Univerfitdts - Bibliothek zu Gottingen zur zu Leyden.
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Fig. 200. Ausfithrung gekommen (Fig. 200),
indefs mit der Abinderung, dafs
) ein Verfchlufs der Kaften noth-
S | wendig wurde.
_— \1 i Die Schiebekaften haben eine
doppelte Riickwand erhalten; an der Unter-
: o b fliiche des Zwifchenbodens fitzt bei & eine
i H 1 g Stahlfeder, welche beim Herausziehen des
T b Kaftens gegen die hintere Riickwand driickt
g c und das Herausfallen deffelben verhindert.
Biegt man von unten her die Feder mit der

1

sl Lp it it e s Hand nach oben, fo kann man den Kaften
Vom Zettelkatalogfchrank in der Univerfitits-Bibliothelk ganz herausziehen. Bei o find Einreiber
zu Gottingen. mit Dorn und Auffteck{chliiffel angebracht,

durch welche der Kaftenverfchlufs bewirkt
wird. Bei ¢ find zu gleichem Zwecke, wie in Fig. 199, Einfchnitte in den Seitenwinden der Kaften vor-
handen.

Da fowohl das Buch-, wie das Zettelfyftem wefentliche Vortheile, aber auch
wefentliche Mifsftinde zeigt, fo war man vielfach bemiiht, eine Katalogform zu finden,
welche die Vorziige der beiden genannten Syfteme vereinigt und damit die Méngel
derfelben von felbft vermeidet.

Dies fcheint zuerft in hollindifchen Bibliotheken in der Weife erftrebt worden zu fein, dafs man
die Zettel mit einer Art Einbanddecke fo in Verbindung brachte, dafs fie jederzeit gelost und heraus-
genommen, bezw. eingelegt und befeftigt werden konnten; als Befeftigungsmittel wihlte man Féden,
welche durch in den Einbanddeckeln und Zetteln angebrachte Einfigungen oder Locher gewunden oder
gezogen wurden. Den gleichen Zweck verfolgen das Syftem Sacconi, welches anftatt der Fdden Schrauben
hat; ferner die franzofifchen rel/iures de Jireté und das Zettelkaftenfyltem Bonnange, beide mit Schrauben
ohne Ende und Schliiffel; weiters das Kaftenfyftem Staderini mit Metallzahnftab, Feder und Schliiffel;
endlich das Kaftenfyftem mit durchlocherten Zetteln und durchgefteckten Metalltiben, welches z. B. in
der Bibliothek Ste.-Genevidve za Paris und der Guildhall library zu London angenommen 1{isetcs

Indefs bedingen die meiften diefer Syfteme eine verhiltnifsméfsig {chnelle Ab-
nutzung der Zettel. In manchen Bibliotheken werden die Zettel gruppenweife mit
Lederriemen zufammengefchnallt und dann als Packet in Kaften aufbewahrt u. dergl.
“mehr. Selbftredend miiffen die jeweilig nothwendig werdenden Geriifte, Schrinke,
Kaften etc. dem in der betreffenden Bibliothek iiblichen Katalogfyftem ‘angepalft
werden.

Beziiglich der iibrigen fiir die Beamten beftimmten Arbeitsrdume wird von
manchen Verwaltungen die Lage nach Norden bevorzugt, weil fie dem Auge das
gleichmifsigfte Licht darbietet; allerdings ift bei folcher Lage die Erwdrmung zur
Winterszeit erfchwert. Aufser den Einrichtungen fiir diefe Erwarmung find auch
" Vorkehrungen fiir ausgiebige Lufterneuerung vorzufehen, um den gefundheitsfchad-
lichen Einwirkungen des Biicherftaubes zu begegnen.

In diefen Arbeitsriumen find kriftig conftruirte Schreibtifche mit verfchliefs-
baren Kaften aufzuftellen; auf diefelben find, wenn moglich, Fachgeftelle zur Auf-
nahme von Biichern etc. zu fetzen. Auch einige Schreibpulte find vorzufehen, und
an den Winden find Geriifte anzuordnen, auf denen die fiir die Gefchiftsfihrung
erforderlichen bibliographifchen Hilfsmittel unterzubringen find; diefelben f{ind um
fo umfangreicher, je grofser die zu verwaltende Bibliothek ift.

Bei der Einrichtung des Zimmers des Vorftandes ift darauf Riickficht zu neh-
men, dafs derfelbe hdufig Befuche zu empfangen hat.

98.
Sonftige
Arbeitsrdume.



